  Warszawa, dnia………………..

Szkoła Biznesu Politechniki Warszawskiej

ul. Koszykowa 79, 02-008 Warszawa

fax: 628 42 03

wynajem@biznes.edu.pl

……………………………………………….... prosi o rezerwację sali ….............................. 

                         /nazwa instytucji/                                                                                                                   /numer sali/

w Gmachu Szkoły Biznesu PW w dniu …………………….., w godzinach……………...
Oprócz wyposażenia standardowego znajdującego się w sali prosimy o: 

………………………………………………………………………………………………

Dane wynajmującego:
	Nazwa instytucji


	Nazwisko i imię osoby zamawiającej



	Adres


	Tel. kontaktowy
	Fax

	NIP


	Faktura VAT do przesłania na adres 



…………………………………


……..…………………………………….
          /pieczątka zamawiającego/               
                                                    /podpis zamawiającego /

UWAGA!!!
W przypadku odwołania rezerwacji na 1 dzień roboczy przed dniem wynajmu pobierana jest opłata w wysokości 50%, natomiast w przypadku odwołania rezerwacji w dniu wynajmu pobierana jest opłata w wysokości 100% wszystkich kosztów organizacji wynajmu.

Załącznik nr 1 
do umowy najmu  z dnia ……………….. 
Klauzula informacyjna stosowana przez Wynajmującego (Politechnikę Warszawską). 
Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej „RODO”, Politechnika Warszawska informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibą przy  Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa. 
2. Administrator wyznaczył w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych osobowych. Można skontaktować się z nim, za pośrednictwem adresu mailowego: iod@pw.edu.pl. 
3. Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w zakresie: imienia i nazwiska, nr telefonu służbowego. 
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji Umowy najmu lokalu – podstawą do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, f RODO. 
5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
6. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo żądania usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Ze względu na fakt, że przesłanką przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych. 
7. Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom (administratorom), za wyjątkiem podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa. 
8. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć podmioty (podmioty przetwarzające), którym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynności mogących wiązać się z przetwarzaniem danych osobowych. 
9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana. 
10. Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana bądź od podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje w celu realizacji Umowy najmu lokalu zawartej z Politechniką Warszawską. W przypadku pozyskania danych osobowych bezpośrednio od Pani/Pana, podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie uniemożliwia realizację Umowy najmu lokalu. 
11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres realizacji Umowy, obsługi pod względem finansowym oraz okres niezbędny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń. 
12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. załącznik nr 2 do zarządzenia nr 32 /2021 Rektora PW 
